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                                                                          Ai docenti  
                                                                          Al personale ATA  
                                                                          Al DSGA  
                                                                          Al sito web  
                                                                          Portale ARGO 
 
Oggetto: Disposizioni Assunzione in servizio 2 settembre 2024  
 
Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il 
personale docente e ATA che, a qualunque titolo prenderà servizio nell’istituto, 
espleterà le procedure amministrative secondo l’orario di seguito riportato:  
 ore 8:30 -  10:30 (personale ATA) 
 ore 10:30 - 12:30 (personale docente).  
Gli interessati avranno cura di compilare digitalmente, i seguenti documenti: 
Informativa- lavoratori dipendenti – Stato personale e di servizio, reperibili sul sito 
web dell’istituto –icvergafiumefreddodisicilia.edu.it  e inviarli  all’indirizzo mail 
ctic82600d@istruzione.it, entro il 28/08/2024, riportando nell’oggetto della mail: 
COGNOME – NOME- DOCENTE/ ATA- ASSUNZIONE IN SERVIZIO A.S. 
2024/2025.  
Nella stessa mail andranno inseriti, come allegati, i seguenti documenti:  
- copia del proprio documento di riconoscimento  
- codice fiscale  
- coordinate bancarie  
- cedolino stipendiale  
 
Il modulo dell’Assunzione in servizio, scaricabile sempre dal sito web, va 
consegnato brevi manu e firmato il giorno della presa di servizio.  
 
Per tutti gli altri docenti sussiste solo l’obbligo di prendere servizio il giorno del primo 
collegio docenti che si terrà giorno 03/09/2024 alle ore 9.00 presso la sede centrale 
dell’istituto. 
Seguirà convocazione.  
 
 
 
 
                                                                            Il Dirigente Scolastico  
                                                                            Prof.ssa Rosita Alberti 
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